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STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

PENGELOLAAN LINGKUNGAN Halaman
UIN RADEN FATAH PALEMBANG

1. TUJUAN
Prosedur ini digunakan sebagai acuan untuk menentukan proses pengelolaan
lingkungan pada UIN Raden Fatah Palembang

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini diterapkan mulai dari usulan rencana perubahan sampai evaluasi
pengelolaan lingkungan

3. REFRENSI
a. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan dan Pengelolaan
Lingkungan Hidup;
b. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tentang Izin Lingkungan;
c. Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Republik Indonesia Nomor 05 Tahun
2012 tentang Jenis Usaha dan/ atau Kegiatan Wajib Memiliki Analisis Mengenai
Dampak Lingkungan Hidup.

4. ISTILAH DAN DEFINISI
Pengelolaan lingkungan hidup adalah upaya sistematis dan terpadu yang dilakukan
untuk melestarikan fungsi lingkungan hidup dan mencegah terjadinya pencemaran
dan/atau kerusakan lingkungan hidup yang meliputi perencanaan, pemanfaatan,
pengendalian, pemeliharaan, pengawasan, dan penegakan hukum (UU No. 32 Tahun
2009).

5. URAIAN KEGIATAN
a. Perencaan Pengelolaan Lingkungan
b. Pengorganisasian Pengelolaan Lingkungan
c. Pelaksanaan Pengelolaan Lingkungan
d. Evaluasi Pengelolaan Lingkungan

6. SOP Terkait
a. SOP Permohonan Persediaan
b. SOP Penatausahaan Persediaan
c. SOP Laporan Kerusakan Barang Milik negara
d. SOP Pengelolaan Arsip
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STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)
STOP OUT (SO) DAN DROP OUT (DO) MAHASISWA Halaman
UIN RADEN FATAH PALEMBANG

7. Bagan Alur

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN KEGIATAN PETUGAS KASUBBA KET
PEMELIHA GTU & KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
RA RT
1 2 3 4 6 6 7 8
Mempersiapkan peralatan pem eliharaan ( ) . Tersedianva
Alat ~bersihc 3 nit
! lingkungan Ll Sebesthin A peralatan
3 Terkumpulnya
1 Mengumpulkan Gelas, sendok, garpu * 5
2: Keranjang 3 menit perabot yang
dan piring yang kotor 3 /
akan di cuci
Mengelap meja ke dan lema
= T man oA s e Lap dan cairan T Bersih dan
B pembersih meja = nyaman
Menyapii dan mengipel laptal seria Sapu, Lap pel dan plastik Bersih dan
4 membuang sampah / kotoran pada meja P 1 hari =
sampah nyaman
kerja. ¥
5 Menyajikan kembali Gelas, Piring, I_I_I X i Bersih dan
3 5 X Tanjang am
Sendok dan Garpu pada meja kerja S = nvaman
> Menyedot debupada karpet dan area R s s Bersih dan
: Mesin Vacu aner art
lainnva = ¥ * * nyaman
Sar g tangan, plastik rsih dl
sampah, kape serta sapu nyvamannya
Lap, I of, sap rxih de
8 Membersihkan basement Lap, fap pe. sape, 1 hari Rexsily dom
plastik sampah nvaman
4 Sapu, plastik, sarung
7 ; : Bersih dan
Membersihkan Halaman tangan dan Sendok 1 hari e
nyama,
sodok
Selans mber da rxil de
& Membersihkan Menyirami tanaman p sy iy s berdas I jam Beriih dan
| Gayung nvaman
Gunting rumput, Plastik Bersih dan
9. Me: tama [
Certiiear taniin m sampah, sarung tangan 1 Jos nyaman
Lap. dan Cairan Bersih dan
10. Mengelap kaca 3 1 je
ERgETop X Pem bersih Kaca Jam nyamarn
Bersih de
11. | Mencuci tiray / gorden / keray Sikat dan sabun 1 hari s
nvame
Lap Pel, Stick Pel,
- N NI Bersih dan
12 Membersihkan kamar mandi Cairan Pembersih Kaca I hari
% nyvamannyc
dan Sabun it
13 Mengisi Kartu Checklist kegiatan harian Kartu Checklist 1 har Terisinyva
r ccklis ari
kebersihan e dokumen
14 Melaporkan pada atasan langsung Kartu K Checklist 1} Tertandatangani
4 ¥ artu Checklis hari ¥z
Checklist kegiatan harian kebersihan gz dokumen
= Memeriksa dan menandatangani Kartu » . : Tertandatangani
15 % > Kartu Checklist I har:
Checklist kegiatan harian kebersihan RESEEERE . dokumen
16 Mengarsipkan Kartu Checklist kegiatan _l Kartu Checklist 1 hari Tertandatangani
harian kebersihan ‘ b - dokumen
Waktu yang diperlukan : 8 jam setiap hari
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